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Inkopsrutin

Allmant

Verksamheten skall géra miljoanpassade och etiska inkop i den man det ar tekniskt och
ekonomiskt méjligt. Overvagningen &r upp till respektive inkdpare som skall kunna motivera
sitt val. Vid problem eller osdkerhet kontaktas VD som bar yttersta ansvaret for samtliga
inkop.

Vid inkop skall féljande fragor tas i beaktande:

e Ardenna vara/tjanst nédvandig?

e Vad hander nar varan ar foérbrukad?

e Finns denna vara/tjanst eller kan den tas in hos nagon av vara befintliga
leverantorer?

Specifika inkopsregler géller for féljande omraden:

Livsmedel
Huvudansvarig: Stefan Warmell (inkop)

Sarskilt utvalda produkter skall alltid vara ekologiska och rattvisemarkta.

Ekologiska och rattvisemarkta alternativ skall valjas i den man det ar ekonomiskt och
praktiskt mojligt. Overvagandet gors av inképare som skall kunna motivera sitt beslut. Vid
osakerhet kontaktas driftschef eller VD.

Kontorsmaterial och trycksaker
Huvudansvarig: Stefan Warmell (inkdp Pacproduktion)
Karin Wilund (inkop Office Depot/Cremona)

Torkpapper samt skriv- och kopieringspapper skall vara miljomarkt. Vid inkdp av 6vrigt
kontorsmaterial skall i férsta hand miljomarka produkter valjas. Om en produkt ej finns som
miljomarkt alternativ ej finns skall leverantéren kontaktas angaende detta. For bestallning av
trycksaker skall miljomarkta produkter sa lange det ar tekniskt och ekonomiskt férsvarbart.

Leverantorer och entreprendrer
Huvudansvarig: Jesper Lundberg (VD)

Leverantorer och entreprendrer skall besvara foretagets miljodeklaration. Vid val av nya
leverantorer och entreprendrer skall ansvarig granska foretagen innan beslut fattas. | forsta
hand skall leverantorer och entreprendrer med ett aktivt miljoarbete viljas.

Transporter
Huvudansvarig: Stefan Warmell (inkop)
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Vid inkop skall hdnsyn tas till transportstrackan som inkdpet innebar. Onddiga transporter
skall undvikas exempelvis genom att bestalla fran sa fa leverantérer som majligt sa att
onodiga leveranser undviks. Vid transporter skall engangsemballage undvikas i storsta
mojliga man.

Kemiska produkter

Huvudansvarig: Stefan Warmell (inkop)

Vid inkop av kemiska produkter skall framst miljévanliga alternativ valjas. Om produkten ej
finns som miljomarkt alternativ skall dem minst miljofarliga produkten viljas.
Sakerhetsdatablad skall finnas for alla kemiska produkter och férvaras lattillgangligt i
narheten av respektive kemisk produkt.

Mobler och utrustning
Huvudansvarig: Jesper Lundberg (VD)

Respektive enhet som hanterar inkop av mébler och utrustning skall ta hdansyn till hallbarhet
och etisk produktion. Vid fall dar ink6p av moébler och utrustning ej skots av den egna
verksamheten skall dessa 6nskemal varderingar ha kommunicerats till inképaren, exempelvis
till hyresvarden.

Elektrisk utrustning
Huvudansvarig: Jesper Lundberg (VD)

Vid inkop av elektriska produkter skall dessa i storsta mojliga utstrackning vara miljomarkta
och energisnala. | fall dar inkdpet ej skots av den egna verksamheten skall dessa 6nskemal
och varderingar ha kommunicerats till inképaren.



